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Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,M0oj pierwszy biznes jest nadziejq" wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalnq Izbe Gospodarczq w Stalowej Woli na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr
RPPK.07.03.00-18-0097/19-00 z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, petnigcym
role Instytucji Posredniczqcej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, Os Priorytetowa VIl Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. RIG — Regionalna lzba Gospodarcza w Stalowej Woli ul. 1 Sierpnia 26b 37-450 Stalowa Wola, tel.
15 844 03 57, strona internetowa: www.rig-stw.pl, e-mail: rig@onet.pl

2. Projekt jest to przedsiewziecie pt. ,,Moj pierwszy biznes jest nadziejg” nr projektu RPPK.07.03.00-

18-0097/19 realizowany przez Regionalng lzbe Gospodarczg w Stalowej Woli w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$

Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci na

podstawie Umowy z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie,

petnigcym role Instytucji Posredniczacej.

Okres realizacji projektu: od 01.10.2021 roku do 31.07.2023 roku.

Zasieg terytorialny projektu — Gmina Stalowa Wola, Gmina Nisko.

5. Biuro projektu — znajduje sie w Regionalnej Izbie Gospodarczej w Stalowej Woli, ul. 1-go Sierpnia
26B, 37-450 Stalowa Wola, tel. 15 844 03 57

6. Projekt jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
i budzetu panstwa.

7. Niniejszy regulamin okresla kryteria i zasady rekrutacji oraz udziatu w projekcie.

8. Udziat Uczestnikdw/Uczestniczek projektu w projekcie jest bezptatny.

9. Instytucja Posredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

10.Beneficjent —Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli, ul. 1-go Sierpnia 26B, 37-450 Stalowa
Wola, tel. 15 844 03 57

11.Uczestnik/Uczestniczka projektu —Kandydat/Kandydatka, ktéry/a zostanie zakwalifikowany/a do
projektu,

12.Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — komisja powotana przez Zarzad RIG., oceniajaca biznesplany.

13.Wsparcie finansowe —bezzwrotna pomoc finansowa na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawana wytacznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie).
Kwota wynosi 23 050,00zt

14.Finansowe wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana na okres
pierwszych 12-stu miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowigca element wsparcia
pomostowego

15.Zasada minimalizowania zjawiska creamingu — zasada, zgodnie z ktérg pomoc finansowa powinna
by¢ kierowana wytgcznie do 0sdb, ktére nie rozpoczetyby dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Oswiadczenie w powyzszym zakresie
Uczestnicy/Uczestniczki projektu beda podpisywali/ty przy sktadaniu biznesplanéw.
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§2
WSPARCIE FINANSOWE NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
- WARUNKI OGOLNE

1. Uczestnicy/Uczestniczki projektu mogg ubiegac sie o nastepujgce formy wsparcia finansowego na
rozwdj przedsiebiorczosci:

1) wsparcie finansowe (stawka jednostkowa na samozatrudnienie) — 23 050,00 zt,
2) finansowe wsparcie pomostowe — 2 000,00 zt x 12 miesiecy — 24 000,00 zt.

2. Wparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci w postaci stawki jednostkowej na
samozatrudnienie i finansowego wsparcia pomostowego stanowig pomoc de minimis.

3. Warunkiem niezbednym ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci jest ukonczenie zaplanowanego w ramach projektu szkolenia z zakresu
rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z absencjg nie przekraczajagcg 20%
(tj. 6 godzin) oraz zaliczenie Testu koricowego z wynikiem pozytywnym tj. uzyskanie 60% punktéw
mozliwych do zdobycia.

4. Wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nie bedg mogty otrzymaé osoby, ktoresg w
stanie faktycznie rozpoczgé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska
creamingu).

5. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie jest udzielane osobom, ktére posiadaty wpis
do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity dziatalnos¢ gospodarcza
na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do
projektu.

6. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie jest udzielane osobom, ktére zawiesity lub
miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepiséw o CEIDG lub KRS w
okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu.

7. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie jest udzielane osobom, ktére zamierzajg
zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i rownoczesnie podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw zgodnie z ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

8. Wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci nie jest udzielane osobom, ktére zamierzajg
zatozy(¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych
(Dz. U.z2018r. poz. 771, ze zm.).

9. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie jest udzielane osobom, ktére juz otrzymaty
srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z innych projektéw realizowanych z EFS w ramach
RPO WP 2014-2020

10.Podstawg przyznania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest rekomendowany do
dofinasowania biznesplan ztozony przez Uczestnika/Uczestniczke projektu, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

11.Uczestnik/Uczestniczka projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem
ztozenia do Beneficjenta biznesplanu.

§3
WSPARCIE FINANSOWE

1. Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie to bezzwrotna pomoc
finansowa, udzielana Uczestnikowi/Uczestniczce projektu, pozwalajgca na sfinansowanie
poczatkowych wydatkéw zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig gospodarcza.

2. Wsparcie finansowe udzielane jest w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie, ktorej
obowigzujgca kwota wynosi 23 050,00 zt.

3. Katalog wydatkdow kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania ze srodkdw wsparcia finansowego
obejmuje:

1) nowe lub uzywane $rodki trwate (w tym s$rodki transportu m.in.: samochody osobowe,
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samochody ciezarowe z miejscami siedzgcymi i tytem zatadunkowym, samochody specjalne,
wozki jezdniowe),

2) nowe lub uzywane wyposazenie

3) wartosci niematerialne i prawne (zgodnie z ustawg o rachunkowosci), w tym licencje i
oprogramowanie,

4) prace remontowe i/lub materialty do przeprowadzenia prac remontowych w celu
dostosowania budynkdw, lokali do dziatalnosci planowanej przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu- do wysokosci 7 000,00 zt,

5) rzeczowe aktywa obrotowe - do wysokosci 5 000,00 zt.

. Uzywane srodki trwate sg kwalifikowane pod warunkiem, ze:
1) ich cena nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzieri zakupu i jest nizsza od ceny
nowego Srodka trwatego,
2) srodek trwaty posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy.

. Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych z sSrodkéw wsparcia finansowego obejmuje:

1) zakup gruntéw,

2) zakup nieruchomosci,

3) zakup $rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

4) zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu przepiséw obowigzujgcego prawa,

5) zaptate odszkodowan albo kar umownych,

6) w przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnoscia
— na pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych
przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

7) zakupy towardw lub ustug od najblizszych cztonkéw rodziny, tj. od o0s6b ktére taczy
z Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

. W sytuacji gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewziecia wynikac bedzie, ze kwota
niezbedna na jego uruchomienie bedzie nizsza niz stawka jednostkowa, wysokos$¢ przyznanego
dofinansowania nie ulegnie zmianie i bedzie rdwna stawce jednostkowej. W takiej sytuacji,
poniewaz podjecie dziatalnosci gospodarczej nie jest kosztochtonne - Ze stawki jednostkowej moga
by¢ finansowane wydatki biezgce zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci w efekcie czego nie jest w
takim przypadku udzielane juz wsparcie pomostowe.

. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie realizowaé przedsiewziecie zgodnie
z biznesplanem.

. Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie udzielane jest na
podstawie Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, ktérej wzédr stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu, okreslajgcy szczegétowe zasady przyznawania
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu wsparcia finansowego.

. Warunkiem podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest
dostarczenie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu (w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta)
nastepujgcych dokumentow:

1) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

2) kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie Beneficjent pomocy w ZUS,

3) kopia dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

4) dokument zawierajacy numer rachunku bankowego zatozonego przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu dla dziatalnosci gospodarczej - (zaswiadczenie lub
kserokopia umowy z bankiem),

oSG

v “Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, tel. 15 844 03 57
www.rig-stw.pl e-mail: rig@onet.pl

Projekt realizowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona3


http://www.rig-stw.pl/
mailto:rig@onet.pl

- - . " "
E Eld?g:esjz:kie /L ~#8° Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

10.Dzien zawarcia Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest tozsamy z datg
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej

11.W dniu podpisania Umowy dofinansowania  podjecia  dziatalnosci  gospodarczej
Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzyma od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de
minimis.

12.Wyptata srodkéw z tytutu wsparcia finansowego w formie stawki jednostkowej moze nastgpic nie
wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie do

CEIDG.

13.Termin kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach wsparcia finansowego przyznanego
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu rozpoczyna sie w dniu podpisania Umowy dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej.

14.Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej wyptacane jest jednorazowo
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu po podpisaniu Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

15.Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/a otrzymat/a w ramach projektu wsparcie finansowe

w formie stawki jednostkowej zobowigzany/a jest w szczegdélnosci do:

1) prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres 12 miesiecy od
dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod rygorem zwrotu Srodkdw,

2) zwrotu przyznanych Srodkdéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wtasciwego
organu kontrolnego, jezeli:

a) Uczestnik/Uczestniczka projektu bedzie prowadzit/a dziatalno$é gospodarcza przez okres
krétszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza
sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

b) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

C) ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci,

d) naruszy inne istotne warunki umowy,

16.Uczestnik/Uczestniczka projektu realizujac przedsiewziecie ze srodkéw wsparcia finansowego
jest zobowigzany do wydatkowania srodkow finansowych w sposéb racjonalny i efektywny tj. nie
zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych.

17.Wszystkie ptatnosci w ramach przyznanego wsparcia finansowego (stawki jednostkowej) nalezy
dokonac w formie bezgotéwkowej tj. ptatnosé przelewem lub kartg ptatnicza z konta firmowego.

18.Beneficjent dokona weryfikacji faktu prowadzenia przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
dziatalnosci gospodarczej, przez okres minimum 12 miesiecy, na podstawie przeprowadzonych
kontroli. Podczas kontroli nie sg weryfikowane dokumenty ksiegowe oraz zgodno$é wysokosci
poniesionych wydatkdw z szacunkowym budzetem z biznesplanu. Przedmiotem kontroli jest
ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona. W tym celu

kontrola odbywa sie w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o

dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej

dziatalnosci). Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np.
ksiega przychoddw i rozchoddéw), czy sg odprowadzane sktadki do ZUS, czy sa dokonywane
rozliczenia z US, czy sg zawierane umowy z klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzajg
dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona
internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp. W sytuacji, gdy na podstawie kontroli stwierdzony

zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie finansowe w

formie stawki jednostkowej podlega zwrotowi !!!
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§4
FINANSOWE WSPARCIE POMOSTOWE

1. Finansowe wsparcie pomostowe - to bezzwrotna pomoc finansowa wyptacana
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu w formie comiesiecznej transzy wsparcia finansowego
przez okres pierwszych 12 miesiecy liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu.

2. Srodki wyptacane w ramach finansowego wsparcia pomostowego majg na celu utatwié
poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie wydatkéw biezagcych w pierwszym okresie jej
prowadzenia w tym m.in. sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
podatkéw oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,
niezaleznie od poziomu przychodéw.

3. Finansowe wsparcie pomostowe jest przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS
i innych wydatkéw biezgcych wytgcznie w kwocie netto (bez podatku od towardw i ustug VAT).

4. Katalog rodzajow kosztéw, jakie mogg byé sfinansowane z finansowego wsparcia pomostowego
obejmuje:

1) skfadki ZUS Uczestnika/Uczestniczki projektu,

2) artykuty biurowe oraz drobny sprzet biurowy o wartosci jednostkowej do 400,00 zt netto,

3) srodki czystosci, chemia gospodarcza,

4) rzeczowe aktywa obrotowe przeznaczone do zbycia lub zuzycia (produkty, potprodukty,
materiaty, towary, ktére zostaly zakupione od innych przedsiebiorstw do zuzycia,
przetworzenia lub sprzedazy itp. w firmie),

5) optaty za telefon oraz Internet,

6) ustugi ksiegowe,

7) optaty bankowe,

8) ustugi doradztwa prawnego,

9) ustugi pocztowe i kurierskie oraz inne zwigzane z dostawg,

10) optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczern bezposrednio zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

11) koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg (tj.
energia elektryczna, gaz, c.0., woda, Scieki),

12) podatek od nieruchomosci,

13) ustugi promocyjno-reklamowe zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza,

14) ubezpieczenie 0s6b i/lub mienia zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza,

15) paliwo do maszyn, urzadzen i $rodkéw transportu wprowadzonych na ewidencje $rodkow
trwatych lub wyposazenia - do kwoty 1 000,00 zt netto miesiecznie,

16) koszty szkolen i badar wtasciciela firmy oraz pracownikéw zwigzanych bezposrednio z profilem
prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej,

17) sktadki ZUS pracownikéw ptacone przez pracodawce (Uczestnika/Uczestniczke projektu),

18) inne niesklasyfikowane powyzej koszty biezgce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Finansowe wsparcie pomostowe nie moze by¢ zrédtem finansowania wydatkéw, na ktére

zostato przyznane wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowe;j.

6. Ze srodkéw finansowego wsparcia pomostowego nie mogg by¢ finansowane koszty,

o refundacje ktérych Uczestnik/Uczestniczka projektu zamierza ubiegad sie z innych programow.

Maksymalna miesieczna kwota finansowego wsparcia pomostowego wynosi 2 000,00 ztotych.

8. Podstawg ubiegania sie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu o finansowe wsparcie
pomostowe jest Biznesplan ztozony do Beneficjenta, w ktdrym Uczestnik/Uczestniczka projektu
uzasadnia potrzebe otrzymania wsparcia pomostowego.

9. Finansowe wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie finansowego
wsparcia pomostowego, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

10.Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego zawierana jest jednocze$nie zumowg
o udzielenie wsparcia finansowego.

11.W dniu podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

~
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Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzymuje od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy
de minimis.

12.Pomoc w postaci finansowego wsparcia pomostowego podlega dyskontowaniu zgodnie
z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004 nr 194 poz.
1983 z pézin. zm.).

13.Pierwsza transza finansowego wsparcia pomostowego wyptacana jest wraz ze stawka
jednostkowa. Kolejne transze wyptacane sg w kolejnych miesigcach w dniu, ktéry odpowiada
dniowi wypfaty pierwszej transzy, w sytuacji gdy wyptata przypada na dzierh wolny od pracy,
wyptata dokonana zostanie w nastepnym dniu roboczym.

14.Finansowe  wsparcie = pomostowe podlega obligatoryjnemu  rozliczeniu  przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu.

15.Wszystkie ptfatnosci w ramach przyznanego finansowego wsparcia pomostowego nalezy
dokona¢ w_formie bezgotéwkowej tj. ptatnos¢ przelewem lub kartg ptatniczg z konta
firmowego.

16.Rozliczanie finansowego wsparcia pomostowego odbywa sie czterokrotnie. Pierwsze rozliczenie
finansowego wsparcia pomostowego skfadane jest po trzecim miesigcu prowadzenia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu dziatalnosci gospodarczej, natomiast kolejne rozliczenia
sktadane sg co trzy miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

17.Rozliczenia finansowego wsparcia pomostowego, otrzymanego przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu polega na ztozeniu Zestawienia wydatkdw poniesionych w ramach finansowego
wsparcia pomostowego.

18.Rozliczenia finansowego wsparcia pomostowego w formie Zestawienia wydatkéw poniesionych
w ramach finansowego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢é w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego wydatkowania otrzymanego finansowego wsparcia
pomostowego.

19.W przypadku nie ztozenia Zestawienia wydatkéw poniesionych w ramach finansowego wsparcia
pomostowego w terminie wskazanym w ust. 18, wyptata kolejnych transz finansowego wsparcia
pomostowego zostaje wstrzymana do momentu ztozenia stosownego Zestawienia wydatkow
poniesionych w ramach finansowego wsparcia pomostowego.

20.Kwota finansowego wsparcia pomostowego, nie rozliczona przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu podlega zwrotowi w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.

21.W przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka projektu nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu
srodkow, o ktérym mowa w ust. 20, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkédw prawnych. Koszty czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkow finansowego wsparcia
pomostowego obcigzajg Uczestnika/Uczestniczke projektu

§5

ZABEZPIECZENIE UMOWY DOFINASOWANIA PODJECIA DZIALANOSCI GOSPODARCZE)
ORAZ UMOWY O UDZIELENIE FINANSOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO.

czestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

na otrzymanie wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz
poreczeniem osoby fizycznej.

2. Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne w wieku do 75 roku zycia osiggajgce dochdd z tytutu:

a.

wynagrodzenia za prace (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony na co najmnie;j
okres 2 lat liczagc od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego),

b. prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalno$¢ prowadzona przez okres co najmniej 12

miesiecy) i rozliczajgce sie z Urzedem Skarbowym na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢ badz
ksigzka przychoddw i rozchodéw),
emerytury, renty przyznanej na state lub na czas okreslony na okres co najmniej 2 lat liczac od
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dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.
Minimalny miesieczny dochéd netto poreczyciela powinien wynosi¢ 2 000,00 zt.
Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne, ktdre w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych
dtugdw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dfuznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie
zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pienieznych.

. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

1) przez Poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 30 dni od
daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginat) o wynagrodzeniu potwierdzajgcego miesieczng
wysokos¢ uzyskiwanych dochoddw przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy,

2) przez Poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza:

a) wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

b) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (wazne
30 dni od daty wystawienia),

C) zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optacaniu podatkéw (wazne 30 dni od daty
wystawienia),

d) kserokopii deklaracji PIT-36 za ostatni rok kalendarzowy, w ktérym podpisywana jest umowa
na otrzymanie wsparcia finansowego.

3) przez Poreczyciela bedgcego emerytem lub rencistg kopii decyzji o przyznaniu emerytury/renty
dokumentow poswiadczajgcych wysokosé emerytury/renty z trzech ostatnich miesiecy.

W przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach
matzenskich, do zawarcia Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze potrzebna jest
zgoda poszczegdlnych matzonkéw dokonana w formie pisemnej w siedzibie Beneficjenta
i poreczenie, w obecnosci pracownika Beneficjenta.

. Zabezpieczenie, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuje réwniez zabezpieczenie prawidtowej realizacji

Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Wartos$¢ przyjetego zabezpieczenia
bedzie obejmowata naleznosci Beneficjenta pomocy wynikajgce zaréwno z umowy o udzielenie
wsparcia finansowego w formie stawki jednostkowej jak i umowy o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego.

Forma zabezpieczenia wsparcia finansowego i pomostowego okreslana jest w Umowie na udzielenie
wsparcia finansowego.

Na uzasadniony wniosek Uczestnika/Uczestniczki projektu dopuszcza sie mozliwo$é uwzglednienia
innych form zabezpieczenia umowy na otrzymanie wsparcia finansowego oraz wsparcia
pomostowego.

§6
ZASADY SKtADANIA BIZNESPLANOW

. Biznesplan ztozony przez Uczestnika/Uczestniczke projektu do Beneficjenta stanowi podstawe

przyznania wsparcia finansowego i finansowego wsparcia pomostowego zaplanowanego
w projekcie.

. Biznesplany bedzie mozna sktadac¢ przez 10 dni roboczych. Termin sktadania biznesplanéw zostanie

podany w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowej projektu.

. Biznesplany bedzie mozna sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty / kuriera w Biurze projektu

w godzinach od 7.30 do 15:30. O terminie ztozenia biznesplanu bedzie decydowac data jego wptywu
do Biura projektu.

. W przypadku osobistego ztozenia biznesplanu, Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzyma

potwierdzenie jego ztozenia wraz z numerem, pod ktdrym biznesplan zostat zarejestrowany.

. W przypadku biznesplandw ztozonych za posrednictwem poczty lub kuriera, potwierdzenie jego

ztozenia wraz z numerem, pod ktérym biznesplan zostat zarejestrowany bedzie przesytane na adres
e-mail Uczestnika/Uczestniczki projektu podany w biznesplanie. Informacja o wystaniu
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potwierdzenia zfozenia biznesplanu i nadaniu numeru bedzie dodatkowo przekazywana
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu drogg telefoniczng.

6. Podstawowe wymagania formalne dotyczgce przygotowania i sktadania biznesplanow:

1) biznesplan powinien by¢ przygotowany na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

2) biznesplan powinien by¢ wydrukiem jego elektronicznej wersji (wypetniony elektronicznie na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i wydrukowany),

3) biznesplan powinien by¢ napisany w jezyku polskim,

4) wszystkie pola biznesplanu powinny by¢ wypetnione. W miejsce pdl, ktére nie majg
zastosowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy”, a polach liczbowych nalezy wpisaé wartosc¢ ,,0”,

5) biznesplan wraz zatacznikami powinien by¢ ztozony w jednym egzemplarzu,

6) biznesplan powinien by¢ podpisany czytelnie w wyznaczonych miejscach,

7) do biznesplanu powinny zosta¢ dotgczone wszystkie zatgczniki wymienione na korcu biznesplanu,

8) zatgczniki bedace kopiami dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Uczestnika/Uczestniczke projektu (stwierdzenie potwierdzam za zgodnosé z oryginatem
wraz datg i podpisem uczestnika projektu),

9) biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ trwale spiety (preferowany skoroszyt).

7. Wykaz zatgcznikow, jakie nalezy dotgczy¢ do biznesplanu:

1) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

2) Kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis - jesli dotyczy,

3) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis(zgodnie z
zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U.z 2014
r., poz. 1543) — oryginat,

4) Elektroniczna wersja biznesplanu na no$niku CD/DVD (plik w formacie doc lub docx).

8. Biznesplany opracowane i ztozone przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu oceniane bedg pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

9. Informacja o terminach dokonywania oceny formalnej oraz oceny merytorycznej biznesplandéw,
a takze terminie ogtoszenia wynikéw oceny biznesplandw zostanie zamieszczona w siedzibie
Beneficjenta oraz na stronie internetowej projektu.

10.0cena formalna biznesplanéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Whnioskdw powotang przez
Beneficjenta.

§7
OCENA FORMALNA BIZNESPLANOW

1. Ocena formalna biznesplanéw dokonywana bedzie, przy uzyciu Karty oceny formalnej biznesplanu,
stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Biznesplan nie bedzie podlegat procedurze uzupetniania i zostanie odrzucony z przyczyn
formalnych, jezeli:
1) biznesplan zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,
2) biznesplan nie zostat wypetniony na obowigzujagcym wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu,
3) kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (w formie stawki jednostkowej) przekracza
23 050,00z,
4) kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego przekracza 24 000,00 zt.
3. W przypadku, gdy stwierdzona zostanie niezgodnos$¢ z kryteriami formalnymi innymi niz
wymienione w ust. 2, biznesplan moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupetniony.
4. Podczas oceny formalnej, nie moze podlegac uzupetnieniu merytoryczna czes¢ biznesplanu.
5. Uzupetnienia formalne do biznesplanu Uczestnik/Uczestniczka projektu moze ztozy¢ w terminie
3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu e-mailowo i telefonicznie informacji
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o wyniku oceny formalnej (decyduje data wptywu poprawionego biznesplanu do Beneficjenta).

. Biznesplan, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogdw formalnych
zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ocena formalna biznesplanéw powinna zakonczy¢ sie w ciggu 7 dni roboczych od terminu
zamkniecia naboru biznesplandw.

. Lista z wynikami oceny formalnej biznesplanéw zamieszczona zostanie w siedzibie Beneficjenta oraz
na stronie internetowej projektu.

. O wyniku oceny formalnej biznesplanu kazdy Uczestnik/Uczestniczka projektu zostanie
poinformowany/a drogg e-mailowo (na adres e-mail podany w biznesplanie) lub pisemnie.

§8
KOMISJA OCENY WNIOSKOW

. Zadaniem Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) jest ocena merytoryczna biznesplanéw ztozonych przez
Uczestnikdéw/Uczestniczki projektu.

. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw odpowiedzialny jest Beneficjent.

. KOW powotywana jest uchwatg Zarzagdu Beneficjenta.

. W sktad KOW wchodza eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym eksperci zewnetrzni -
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta).

. KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta.

. Beneficjent ma obowigzek powiadomienia Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdéw, na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.

. Ocena kazdego biznesplanu dokonywana jest przez dwdch niezaleznych oceniajgcych, ktérzy ztozyli
(podpisali) oswiadczenie o braku powigzan z ocenianym Uczestnikiem/Uczestniczka projektu oraz
o bezstronnosci.

. W posiedzeniach KOW w charakterze obserwatoréw z prawem wglagdu do dokumentéw
i protokotéw z posiedzenn Komisji mogg wzigc¢ udziat wydelegowani pracownicy Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie.

§9
OCENA MERYTORYCZNA BIZNESPLANOW
. Ocenie merytorycznej bedg podlega¢ wytgcznie biznesplany, ktére przejdg pozytywnie ocene
formalna.
. Ocena merytoryczna biznesplandw zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Whnioskéw,
powotang przez Zarzad Beneficjenta.
. Ocena merytoryczna biznesplandw zostanie przeprowadzona w oparciu o Karty oceny merytorycznej
biznesplanu stanowigcej zatagcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
. Kazdy biznesplan oceniany jest przez dwdch Cztonkdw KOW. Koricowa ocena punktowa biznesplanu
stanowi srednig arytmetyczng ocen poszczegdlnych oceniajgcych.
. Maksymalna liczba punktdéw, ktére moze uzyskaé biznesplan podczas oceny merytorycznej to 100
punktow.
. Biznesplany bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw, zgodnie z ponizszg punktacja
1) Kryterium I. Opis planowanego przedsiewziecia - 25pkt.,
2) Kryterium Il. Do$wiadczenie zawodowe i umiejetnosci - 25 pkt.,
3) Kryterium Ill. Budzet przedsiewziecia - 20 pkt.,
4) Kryterium IV. Plan marketingowy — 10 pkt.,
5) Kryterium V. Harmonogram realizacji zaplanowanych dziatann - 10 pkt.,
6) Kryterium VI. Zasadnos¢ przyznania wsparcia pomostowego - 10 pkt.
. Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania biznesplanu, ktéry uzyskat mniej niz 50% punktéw ogdtem
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i w kazdym z kryteriow oceny.

8. W przypadku, gdy podczas oceny biznesplanu wystgpia rozbieznosci siegajace, co najmniej 20 pkt.,
o zakwalifikowaniu sie biznesplanu do dofinansowania decydowaé bedzie trzecia ocena Cztonka
KOW, ktdéra bedzie wigzaca.

9. Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskdéw sporzgdzona zostanie wstepna lista
rankingowa biznesplanéw rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci, ktéra bedzie przedstawiona do zatwierdzenia przez Zarzad Beneficjenta.

10.0cena merytoryczna powinna zakonczyc¢ sie w ciggu 7 dni roboczych od zakoriczenia oceny formalnej.

11.0 wyniku oceny merytorycznej biznesplanu (wraz z uzyskanym wynikiem punktowym) kazdy/a
Uczestnik/Uczestniczka projektu zostanie poinformowany/a pisemnie drogg e-mailowo lub listowng.

12.Kazdy/a Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktérego/ej biznesplan zostat oceniony negatywnie na
etapie oceny formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub
oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwos¢ ztozenia do
Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych
uchybien formalnych (bez mozliwosci modyfikacji biznesplanu).

13.Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu w formie pisemnej, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr5
do niniejszego Regulaminu.

14.Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sktadany jest w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po ogtoszeniu wstepnej listy rankingowej biznesplanéw rekomendowanych do
przyznania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

15.Rozpatrzenie wnioskdw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinno zakonczy¢ sie w ciggu 5 dni
roboczych od terminu zamkniecia sktadania wnioskow.

16.Powtdrna ocena biznesplanéw bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW, ktdrzy nie uczestniczyli
w pierwszej ocenie biznesplanu.

17.Powtodrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

18.0stateczne zamkniecie listy Uczestnikdw/Uczestniczek projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich
ztozonych wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu.

19.Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sporzgdzona zostanie
ostateczna lista rankingowa biznesplandw, z wyréznieniem biznesplandw, ktérym przyznane zostato
wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci (wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej
i finansowe wsparcie pomostowe). Lista zawierata bedzie numer biznesplanu ztozonego przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu oraz przyznang kwote wsparcia finansowego oraz przyznang
kwote finansowego wsparcia pomostowego. Biznesplany, ktére nie uzyskajg wsparcia pozostang na
liscie rezerwowej biznesplandéw.

20.Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej
i finansowe wsparcie pomostowe) otrzyma 28 najwyzej ocenionych biznesplanéw

21.0Ostateczna lista rankingowa biznesplandw, z wyrdznieniem biznesplanéw, ktérym przyznane
zostanie wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci zostanie zamieszczona w siedzibie
Beneficjenta oraz na stronie internetowej projektu.

22.W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki projektu z przyznanego wsparcia finansowego na
rozwdj przedsiebiorczosci, wsparcie otrzyma Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktorego/ej biznesplan
uplasowat sie najwyzej na liscie rezerwowej biznesplanow.

23.Uczestnicy/Uczestniczki projektu, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci zobowigzani/e bedg do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie i dostarczenia do Beneficjenta dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy. W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu, wsparcie finansowe zostanie przyznane kolejnej osobie z listy
rankingowej biznesplanéw.
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§10
OBOWIAZKI KONTROLNE

Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzany/a podda¢ sie kontroli uprawnionych organéw
w zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkdéw wsparcia finansowego.

Beneficjent dokona weryfikacji faktu prowadzenia przez Uczestnika/czke dziatalnosci gospodarcze;j,
przez okres minimum 12 miesiecy, na podstawie przeprowadzonych kontroli. Podczas kontroli nie
sg weryfikowane dokumenty ksiegowe oraz zgodno$é wysokosci poniesionych wydatkéw z
szacunkowym budzetem z biznesplanu. Przedmiotem kontroli jest ustalenie, czy dotowana
dziatalno$¢é gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona. W tym celu kontrola odbywa sie w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej
dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej dziatalnosci). Sprawdzeniu podlega np. czy
jest prowadzona ksiegowos$¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychodéw i rozchodéw), czy s3
odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy wyciagi bankowe
potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona
strona internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp. W sytuacji, gdy na podstawie kontroli
stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie
finansowe w formie stawki jednostkowej podlega zwrotowi !!!

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zapisy niniejszego Regulaminu podlegaja przepisom prawa polskiego.

RIG. nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany niniejszego Regulaminu spowodowane zmianami
dokumentdw programowych i aktéw prawnych dotyczacych realizacji Projektu.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad RIG

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej projektu

Zataczniki do Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwaj przedsiebiorczosci:

1) Wzér biznesplanu — zatgcznik nr 1

2) Wz6r karty oceny formalnej biznesplanu — zatacznik nr 2

3) Wz6r karty oceny merytorycznej biznesplanu — zatacznik nr 3

4) Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis — zatacznik nr 4
5) Wzdr Wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu — zatacznik nr 5

6) Wzdér Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej — zatacznik nr6
7) Wzér Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego — zatacznik nr7
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