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Projekt ,Zmien zwyczaj — pozyczaj!” jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stalowa Wola, 20.01.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/6.2POKL/2020
z dnia 20.01.2020 r.

dotyczace uslugi dostawy materialow biurowych na potrzeby realizacji projektu
»Zmien zwyczaj — pozyczaj!”
w ramach: Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

l. Informacje ogélne

Zamawiajacy:

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli

Adres zamawiajgcego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax:

015 844-03-57, email: sekretariat@rig-stw.pl, www.rig-stw.pl,  NIP 865-20-39-216,
REGON 830374880, KRS 0000072702.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga dostawy materialow biurowych na potrzeby realizacji
projektu ,,Zmien zwyczaj — pozyczaj!” wspoOtfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wg zatacznika nr 1 (zgodnie z opisem).

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

Lp. Wyszczegdlnienie Opis Liczba sztuk
1. Papier biurowy typu pol speed Gramatura 80g/m?, format | 50 ryz
A4,

2. Baterie alkaiczne AAA LR03 Baterie AAA + pakowane 3

po min. 4 szt. opakowania
3. Dtugopisy typu InkJoy 0,5mm/niebieski/50szt/op. 1

opakowanie
4, Gumka do mazania typu Pentel Hi-polymer| Kolor bialty wymiary 35,0 x | 5 szt.
ZEHO03 mini 16,0x 11,5
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Toner do drukarki HP P1102

Kolor czarny, 100% nowy

2 szt.

Zakreslacz typu Donau

Pakowany po 4 szt.. 4 kolory
w zestawie, kolor
fluorescencyjny

2 szt.

Koszulki krystaliczne A4 typu Bantex

Koszulki z europerforacja,
umozliwiajace wpigcie do
kazdego typu segregatora —
otwierane od gory. Grubos¢
min. 55 mic., pakowane po
100 szt.

10 opakowan
po 100 szt. —
1000 szt.

Zaktadki samoprzylepne

4 kolory / komp wymiar: 20
x 50 mm, 4 kolory w
zestawie

10 opakowan

Karteczki samoprzylepne typu Donau

Wymiary 76 mm — 76 mm,
kolor z6tty, bloczek 100
kartek

10 szt.

10.

Teczka z gumka

Format A4, zewnetrzna
strona teczki polakierowana,
kolor mix

5 szt.

11.

Oltoéwek automatyczny typu Pentel

Grubos¢ — 0.5 mm,
Twardos¢ - HB

5 szt.

12.

Koperty DL

Kolor biaty, samoklejace,
format DL
(110mmx220mm),
1000szt./op

1
opakowanie
— 1000 szt.

13.

Segregator

A4/75mm, mechanizm
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

5 szt.

14.

Segregator

A4/75mm, mechanizm
dzwigniowy, kolor
czerwony

5szt.

15.

Segregator

A4/50mm, mechanizm
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

5 szt.

16.

Segregator

A4/50mm, mechanizm
dzwigniowy, kolor
czerwony

5 szt.

17.

Przektadki do segregatora

przektadki kartonowe
waskie 1/3 A4, 100 szt./op.,
mix koloré6w

5 opakowan

Termin realizacji zaméwienia:

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia : do 10.02.2020 roku
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IV.  Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wymaga si¢ by oferta byla przygotowana na pi$mie, w formie zapewniajacej peina
czytelno$¢ tresci. Oferta moze mie¢ posta¢ wydruku komputerowego, moze by¢ napisana na
maszynie do pisania, recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem i podpisana.

3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okre§lonym w niniejszym zapytaniu.

4. Oferta a takze wszelkie sktadane o§wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z
wlasciwego rejestru .

5. W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentow przez osoby inne, niz wskazane
W odpowiednim rejestrze, przedstawiciele badz pelmomocnicy dzialajacy w imieniu
Wykonawcy musza posiada¢ pelnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy
podpisane przez osoby wskazane w pkt 4. Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty
w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza.

6. Wymaga si¢ aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty, byty dokonywane
W sposob czytelny i parafowane przez osoby wskazane w pkt. 4 lub 5. Brak parafy powoduje
uznanie poprawki za nieistniejaca.

7. Zaoferowane ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie.

8. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN .

10. W przypadku gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy nalezy dotaczy¢ wtasciwe pelnomocnictwo.

11. Sposéb przygotowania oferty:

e  Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego
zapytania (zalgcznik nr 1)

e Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym (zalgcznik nr 2),

e Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych (zalgcznik nr 3).

Osobg wyznaczong do kontaktéw z wykonawcami jest Sylwia Staszowska tel. (0 -15) 844-03-57.
Informacje sg udzielane rowniez w Regionalnej Izbie Gospodarczej, adres: ul. 1-go Sierpnia 26B,
37-450 Stalowa Wola, e-mail: sstaszowska@rig-stw.pl

V. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg nizej wymienione
warunki:

1) posiada uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym,;

2) posiada niezb¢dng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zamowieniem; .
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3) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia, ktore beda zaangazowane
w realizacj¢ zadania;
4) jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamowienia.
2. Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcow zaréwno polskich jak i zagranicznych.
3. Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest cena brutto (zawierajaca obowigzujacy podatek
VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.
4. Sposob i termin zaptaty: Na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia podpisania
protokotu odbioru przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze
VAT.
5. Inne elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdowienia:

a) Rozliczenia miedzy zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN.

b) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI.  Termin i miejsce skladania oferty

1.0ferte¢ w odpowiedzi na otrzymane zapytanie nalezy sklada¢ poczta lub osobiscie na adres
Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia
03.02.2020 r. do godz. 12.00 z dopiskiem ,,Oferta na dostarczenie materiatlow biurowych -
1/6.2POKL/2020” Oferta powinna zawiera¢ cen¢ brutto wyzej wymienionej ustugi .
2. W dniu 03.02.2020 r. Zamawiajacy przeprowadzi analize ztozonych ofert.
3. Wybdr i ogloszenie zwycigzcy niniejszego postegpowania ofertowego nastapi w dniu

04.02.2020 r.
4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej RIG.

VII.  Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe — zlecenie zamdwienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty.

VIIl.  Kryteria oceny ofert i ich waga

Ocenie zostang poddane jedynie oferty spetniajace wszystkie wymogi formalne. Zamawiajacy
dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
nastepujacych kryteriow:

1) Formalne:
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a) Minimalne wymagania dotyczace Wykonawcy — wypetnienie zalagcznikow 1, 2, 3 — oceniany na
zasadzie spetnia/nie spehia.

b) Oferty nie spetniajgce minimalnych wymogow zostang odrzucone.
2) Merytoryczne:
Kryteria oceny ofert i ich waga:
cena ofertowa brutto — 100%

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza oceng.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

IX. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
4) wystepowac beda powiazania kapitatlowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a
Zamawiajacym.
5) Oferta bedzie niekompletna.

X. Pozostale informacje

1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postepowania informacji za pomoca poczty elektronicznej na adres: sstaszowska@rig-stw.pl.

2. O zamowienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot zamowienia zgodny
Z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferty nie spelniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy dopuszcza wytacznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie catej ustugi.

5. Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru ofert.
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7. Organizator postgpowania i/lub oferent moze zada¢ powtdrzenia czynno$ci lub
uniewaznienia zapytania, jezeli podmiot/ podmioty biorgce udzial w postgpowaniu wptynety
na jego wynik w sposob sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.

Informacji szczegbtowych na temat zapytania mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
015 844-03-57 Sylwia Staszowska.
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