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Stalowa Wola, 20.01.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2020/RPOWP | oraz 1/2020/RPOWRP 11
z dnia 20.01.2020 r.

dotyczace ushugi dostawy materialéw biurowych na potrzeby realizacji projektu
»Rozszerzenie dzialalno$ci pozyczkowej RIG poprzez dokapitalizowanie funduszu pozyczkowego” oraz
projektu ,,Zwiekszenie dostepnosci do pomocy zwrotnej dla przedsiebiorcow poprzez dokapitalizowanie
Regionalnego Funduszu pozyczkowego RIG”
w ramach : I Osi priorytetowej RPO WP Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka,
Dzialanie 1.1 Wsparcie kapitatowe przedsiebiorczosci

Schemat A Wsparcie kapitatowe funduszy

. Zamawiajacy:

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Adres zamawiajgcego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax: 015 844-03-57, email: rig@onet.pl,
www.rig-stw.pl , NIP 865-20-39-216, REGON 830374880, KRS 0000072702.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga dostawy materialow biurowych na potrzeby realizacji projektu
»Rozszerzenie dzialalnosci pozyczkowej RIG poprzez dokapitalizowanie funduszu pozyczkowego” oraz
projektu ,,Zwiekszenie dostepnosci do pomocy zwrotnej dla przedsi¢biorcow poprzez dokapitalizowanie
Regionalnego Funduszu pozyczkowego RIG” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Budzetu Panstwa wg zatgcznika nr 1 (zgodnie z opisem).

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia.
Materiaty biurowe be¢dace przedmiotem niniejszego zapytania powinny zawiera¢ ponizej okreslone przedmioty i ich
ilosci:

Lp. Wyszczegolnienie Opis Liczba sztuk
1. Papier biurowy typu pol speed Gramatura 80g/m?, format | 50 ryz
A4,

2. Baterie alkaiczne AA LR6 Baterie AA + pakowane po | 4 opakowania

4 szt.
3. Dtugopisy typu InkJoy 0,5mm/niebieski/50szt/op. | 1 opakowanie - 50szt
4, Korektor w tasmie - kontrola zuzycia taSmy

- wymiary tasmy 0 szer. 5mm | 10 szt.
- ruchomy mechanizm
zabezpieczajacy , chroniacy
taSme

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola
Tel./fax. 015 844 03 57

www.rig-stw.pl, rig@onet.pl
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przed uszkodzeniem

Korektor w piérze

- szybkoschnacy
- idealnie kryjacy

- metalowa koncowka
- pojemnos¢ 8 ml

5 szt.

Pudelko archiwizacyjne

Do przechowywania
dokumentow wypietych z
segregatora
Pole opisowa na grzbiecie
Grzbiet 150 mm
Pojemnos$¢ 1500 kartek
A4

20 sztuk

Pudetko archiwizacyjne

Do przechowywania
dokumentéw wypietych z
segregatora
Pole opisowa na grzbiecie
Grzbiet 200 mm
Pojemnos$¢ 2000 kartek
A4

10 szt.

Kontener archiwizacyjny na pudia otwierany z
gory

Pudto archiwizacyjne
otwierane z gory
- do transportu i
przechowywania
dokumentéw w pudetkach
boxy 80 i 100
- pola opisowe na bocznych
$ciankach
- Uchwyty ulatwiajace
przenoszenie pudet
- miesci 6 pudetek boxy 80
lub 5 pudetek boxy 100
- wymiary 550 x 365 x 255
mm (db. x gh. x wys.)

10 sztuk

Toner do drukarki HP P1102

Kolor czarny, 100% nowy

4 szt.

10.

Toner do kserokopiarki Konica Minolta bizhub
C458 - oryginat

Kolor czarny, wydajnosé¢
min. 28 000 kopi

1 szt.

11.

Toner do kserokopiarki Konica Minolta bizhub
C458 - oryginat

Kolor Cyan, wydajno$¢ min.
26 000 kopi

1 szt.

12.

Toner do kserokopiarki Konica Minolta bizhub
C458 - oryginat

Kolor Magenta, wydajno$¢
min. 26 000 kopi

1 szt.

13.

Toner do kserokopiarki Konica Minolta bizhub
C458 - oryginat

Kolor Yellow, wydajnosé¢
min. 26 000 kopi

1 szt.

14.

Zakreslacz typu Donau

Pakowany po 4 szt.. 4
kolory w zestawie, kolor
fluorescencyjny

4 szt.

15.

Koszulki krystaliczne A4 typu Bantex

Koszulki z europerforacja,
umozliwiajace wpigcie do
kazdego typu segregatora —
otwierane od gory. Grubosé

20 opakowan po 100
szt. — 2000 szt.
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min. 55 mic., pakowane po
100 szt.

16. Zaktadki samoprzylepne 4 kolory / komp wymiar: 20 | 20 opakowan
x 50 mm, 4 kolory w
zestawie

17. Karteczki samoprzylepne typu Donau Wymiary 76 mm — 76 mm, | 10 szt.
kolor z6tty, bloczek 100
kartek

18. Otowek Otowek drewniany z gumka | 20 szt.
Twardos¢ - HB

19. Segregator A4/75mm, mechanizm 30 szt.
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

20. Segregator A4/50mm, mechanizm 10 szt.
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

21, Przektadki do segregatora przektadki kartonowe 10 opakowan
waskie 1/3 A4, 100 szt./op.,
mix koloréw

22. Zszywacz zszywacz metalowy, 1 szt
zszywanie zamkniete i
otwarte, zszywki o
rozmiarze 24/6 lub 26/6mm,
zszywanie do 50 kartek,
gleboko$¢ wsuwania kartek
od 60mm-85mm

I11. Wymagania zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1. Termin realizacji:

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia do 10.02.2020 r.

2. Wykonawca ustugi.

Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdowienia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcow zaréwno polskich jak i zagranicznych.

Wykonawca powinien sporzadzi¢ ofert¢ na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania (zalacznik nr 1).
Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym (Zalacznik nr 2).
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych (zatacznik nr 3).

Nie dopuszcza si¢ zlozenia oferty czgsciowe;.

3. Sposéb obliczenia ceny:

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajacg obowigzujacy podatek VAT) i musi
zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.

4. Sposéb i termin zaplaty: Na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu odbioru
przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT.

5. Inne elementy zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia:

a) Rozliczenia migdzy zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda wytacznie w PLN.

b) Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

IV. Miejsce oraz termin zloZenia ofert:

1.0ferte¢ w odpowiedzi na otrzymane zapytanie nalezy sktada¢ za posrednictwem: osobiscie lub poczta na adres
Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia 03.02.2020 r. godz.
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12.00, z dopiskiem ,,Oferta na dostarczenie materialéw biurowych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr
1/2020/RPOWP | oraz 1/2020/RPOWP II »

Oferta powinna zawiera¢ warto$¢ brutto wyzej wymienionej ustugi.

2. W dniu 03.02.2020 r. o godzinie 12.00 nastgpi otwarcie ofert w siedzibie RIG ( ul. 1-go Sierpnia 26b, 37-450
Stalowa Wola). Bezposrednio przed otwarciem/ zaprezentowaniem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Jednoczesnie informujemy, iz umozliwiamy oferentom udziat w
spotkaniu.

3. Wybor i ogloszenie zwyci¢zcy niniejszego postepowania ofertowego nastgpi w dniu 04.02.2020 r. O decyzji
zamawiajgcego zostanie powiadomiony tylko zwycigzca postepowania.

4. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych
ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.rig-stw.pl.

V. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe — zlecenie zaméowienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty
VI. Kryteria oceny ofert i ich waga: cena ofertowa brutto — 100%,

VI1I. Pozostale informacje:

1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie przez strony postepowania
informacji za pomoca poczty elektronicznej na adres: rig@onet.pl; ejarmolinska@rig-stw.pl, mkolodziej@rig-
stw.pl .

2. O zamoOwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot zamowienia zgodny z wymogami
Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy dopuszcza wylacznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie catej ushugi.

5. Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania W sytuacji, kiedy cena za wykonanie
zamoOwienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia oraz do
uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru ofert.

7. Organizator postgpowania i/lub oferent moze zada¢ powtorzenia czynnosci lub uniewaznienia zapytania, jezeli
podmiot/ podmioty biorace udzial w postgpowaniu wptynety na jego wynik w sposob sprzeczny z prawem lub
dobrymi obyczajami.

Informacji szczegdtowych na temat zapytania mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 15 844-03-57, Edyta
Jarmolinska, Malgorzata Kolodziej.

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola
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ZALACZNIK NR 1

MIEJSCE v.vvvriiiii e data..................
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres Wykonawcy:
S Fax .ooooviii E-MaAili. ..o
Lp. Wyszczegélnienie Opis Liczba sztuk Cena Warto$¢ netto Warto$¢ brutto
jednostk | PLN PLN
owa
netto
PLN
L Papier biurowy Gramatura 80g/m?, 50 ryz
typu pol speed format A4,
2. Baterie  alkaiczne Baterie AA + 4 opakowania
AA LR6 pakowane po 4 szt.
3. Dtugopisy typu | 0,5mm/niebieski/50 | 1 opakowanie
InkJoy szt/op. — 50 szt.
4. Korektor w tasmie - kontrola zuzycia
tasmy 10 szt.
- Wymiary tasémy O
szer. 5mm
- ruchomy
mechanizm
zabezpieczajacy ,
chroniagcy tasme
przed uszkodzeniem
5. Korektor w piorze - szybkoschnacy 5 szt.
- idealnie kryjacy
- metalowa koncowka
- pojemnos¢ 8 ml
6. Pudetko Do przechowywania | 20 sztuk
archiwizacyjne dokumentow
wypietych z
segregatora
Pole opisowa nha
grzbiecie

Grzbiet 150 mm
Pojemnos¢ 1500
kartek A4

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola
Tel./fax. 015 844 03 57
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7. Pudetko Do przechowywania | 10 szt.
archiwizacyjne dokumentéw
wypietych z
segregatora
Pole opisowa nha
grzbiecie
Grzbiet 200 mm
Pojemnos¢ 2000
kartek A4
8. Kontener Pudto 10 sztuk
archiwizacyjny na archiwizacyjne
pudia otwierany z otwierane z gory
gory - do transportu i
przechowywania
dokumentéw w
pudetkach boxy 80 i
100
- pola opisowe na
bocznych $ciankach
- uchwyty
ulatwiajace
przenoszenie pudet
- miesci 6 pudetek
boxy 80 lub 5
pudetek boxy 100
- wymiary 550 x
365 x 255 mm (dt. x
gl. x wys.)
9. Toner do drukarki Kolor czarny, 100% | 4 szt.
HP P1102 nowy
10. | Toner do Kolor czarny, 1 szt.
kserokopiarki wydajno$¢ min.
Konica Minolta 28 000 kopi
bizhub  C458 -
oryginal
11| Toner do Kolor Cyan, 1 szt.
kserokopiarki wydajno$¢ min.
Konica Minolta 26 000 kopi
bizhub  C458 -
oryginal
12. | Toner do Kolor Magenta, 1 szt.
kserokopiarki wydajno$¢ min.
Konica Minolta 26 000 kopi
bizhub  C458 -
oryginat
13. | Toner do Kolor Yellow, 1 szt.
kserokopiarki wydajno$¢ min.
Konica Minolta 26 000 kopi
bizhub  C458 -
oryginat
14. | Zakreslacz typu | Pakowany po 4 szt.. | 4 szt.

Donau

4 Kolory w zestawie,

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
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kolor
fluorescencyjny

15.

Koszulki
krystaliczne A4
typu Bantex

Koszulki z
europerforacja,
umozliwiajace

wpiecie do kazdego
typu segregatora —
otwierane od gory.
Grubo$¢ min. 55
mic., pakowane po
100 szt.

20 opakowan
po 100 szt. —
2000 szt.

16.

Zaktadki
samoprzylepne

4 Kkolory / komp

wymiar: 20 x 50

mm, 4 kolory w
zestawie

20 opakowan

17.

Karteczki
samoprzylepne typu
Donau

Wymiary 76 mm —
76 mm, kolor z6tty,
bloczek 100 kartek

10 szt.

18.

Otéwek

Otowek drewniany
z gumka
Twardo$¢ - HB

20 szt.

19.

Segregator

A4/75mm,
mechanizm
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

30 szt.

20.

Segregator

A4/50mm,
mechanizm
dzwigniowy, kolor
pomaranczowy

10 szt.

21.

Przektadki do
segregatora

przektadki
kartonowe waskie
1/3 A4, 100 szt./op.,
mix kolorow

10 opakowan

22.

Zszywacz

zszywacz metalowy,
zszywanie
zamknigte i otwarte,
zszywki o rozmiarze
24/6 lub 26/6mm,
zszywanie do 50
kartek, glebokosé
wsuwania kartek od
60mm-85mm

1 szt

RAZEM

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na dostawe materiatow biurowych, oferujemy wykonanie w/w

Stownie

OSWIADCZENIE:
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1. Os$wiadczamy, ze cena ofertowa zawiera wszystkie niezbedne koszty do realizacji przedmiotu zamdwienia
wraz z dostawg do siedziby zamawiajacego.

2. Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania.

Oswiadczamy, Ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomiczno — finansowej zapewniajacej wykonanie zadania.

Oswiadczamy, o braku naruszenia praw osOb trzecich przy wykonaniu projektu przedmiotu zapytania

ofertowego.

5. Dokumenty i informacje sktadajace si¢ na oferte sg zgodne z prawda i stanem na dzien ztozenia oferty.

6. Informacje o firmie potrzebne do zawarcia umowy:

P ow

NAZWA BT © L e e e
Adres firmy :ul. ... 1) SO lok..ooooiiii

Podstawa dziatalnoS$Ci : WPIS O ... v.vieieii i e e
PO NUIMETOIN ...t e e et
W OAAZIALE. ..ot e s
MiejSCOWOSE +.vvviveiirereeanannn, nrNIP ... nrREGON ...,
Osoba upowazniona do POdPISANIA UMOWY ........tuuintttt ettt ettt eeaeneaas
NUMET teleTONUL. .. ... e

czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
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ZAYACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Niniejszym o$wiadczam, iz skladajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2020/RPOWP | oraz
1/2020/RPOWP Il z dnia 20.01.2020 r., wystosowane przez Regionalng Izb¢ Gospodarcza w Stalowej Woli
(zwanym dalej ,,Zamawiajacym”), nie posiadam zadnych wzajemnych powiazan kapitalowych i osobowych
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

Data, Podpis i pieczatka oferenta
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Enropejskaq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwojn Regionalnego i Budetn Pasistwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewidztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

ZALACZNIK NR 3

Klauzula informacyjna marketing ustug

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej ,RODO” informuije, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalna lzba Gospodarcza z siedzibg 37-450
Stalowa Wola, ul. 1 sierpnia 26b, adres email: sekretariat@rig-stw.pl;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Magdalena Bartkowicz, adres email iod @rig-stw.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach marketingowych zwigzanych
z przedstawieniem ustug, ofert i informacji Regionalnej Izby Gospodarczej - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a
i f RODO jako zgody na przetwarzanie danych osobowych i uzasadnionego interesu administratora danych
jakim jest marketing bezposredni wiasnych ustug;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg oparciu o uzasadniony interes realizowany przez
Regionalng lzbe Gospodarcza (dane przetwarzane sg do momentu ustania przetwarzania w celach
marketingu ustug);

6. posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Oswiadczenie o cofnieciu zgody
na przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres
mailowy: sekretariat@rig-stw.pl

7. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO

8. podanie danych osobowych jest dobrowolne;

9. Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

] Oswiadczam, iz wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie przez administratora danych, tj. Regionalng Izbe
Gospodarczg w Stalowej Woli, moich danych osobowych dla potrzeb marketingu ustug RIG oraz ze zapoznatem/-am
sie z powyzszg klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania moich danych osobowych.

podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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