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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/6.2POKL/2019
z dnia 28.02.2019 .

dotyczace ustugi opracowania projektu banera internetowego i umieszczenie go naregionalnym
portalu przez 30 dni w 2019 roku w ramach projektu ,,Zmien zwyczaj — pozyczaj!”

w ramach: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatlanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

. Zamawiajacy:

Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Adres zamawiajgcego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax: 015 844-03-57, email:
sekretariat@rig-stw.pl, www.rig-stw.pl ,NIP 865-20-39-216, REGON 830374880, KRS 0000072702.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu projektu banera internetowego
i umieszczeniu go na regionalnym portalu przez 30 dni w 2019 roku w ramach projektu ,Zmien
zZwyczaj — pozyczaj!l” wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego wedtug ponizszej specyfikacji.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przygotowanie projektu banera internetowego dajacego mozliwo$¢ przejScia na strone zamawiajgcego
(www.rig-stw.pl) po kliknieciu oraz umieszczenie go w centralnej gérnej czesci strony gtéwnej na portalu
regionalnym przez 30 dni na przetomie marca i kwietnia 2019 roku.

Wykonawca dostarczy potwierdzenie umieszczenia banneru internetowego na portalu regionalnym przez
30 dni na przetomie marca i kwietnia 2019 roku.

Baner moze by¢ statyczny lub dynamiczny, Sredniego rozmiaru.

Projekt banneru bedzie tworzony we wspoétpracy z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia korekt i zmian do projektu graficznego bannera.

Tre$C niezbedna do =zamieszczenia na banerze internetowym zostanie przygotowana przez
Zamawiajgcego. Projekt graficzny, autorskie prawa majagtkowe stosujgce sie do nich oraz prawa do
powielania i modyfikacji w kazdej formie przejdg w wyniku zrealizowania zamoéwienia na Zamawiajgcego.
Projekt banera internetowego powinien zawiera¢ znaki Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki zgodnie z zasadami promocji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zgodne
z dokumentem ,Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki” (plik dostepny na stronie http://pokl.wup-rzeszow.pl/pl/45/2/promocja_projektow.html).
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Ill. Termin realizacji zaméwienia:

Kampania banerowa bedzie trwata 30 dni na przetomie marca i kwietnia 2019 roku.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Loy

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wymaga sie by oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajgcej petng czytelnosc
tresci. Oferta moze mie¢ posta¢ wydruku komputerowego, moze by¢ napisana na maszynie do
pisania, recznie dlugopisem lub nieécieralnym atramentem i podpisana.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadaé wymogom okreslonym w niniejszym zapytaniu.

4. Oferta a takze wszelkie sktadane oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wtasciwego
rejestru i opatrzone imienng pieczatka.

5. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w odpowiednim rejestrze, przedstawiciele bgdz petnomocnicy dziatajgcy w imieniu Wykonawcy
muszg posiada¢ petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy podpisane przez osoby
wskazane w pkt 4. Petnomocnictwo winno byé dotgczone do oferty w oryginale lub kopii
uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza.

6. Wymaga sie aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty, byly dokonywane
W sposob czytelny i parafowane przez osoby wskazane w pkt. 4 lub 5. Brak parafy powoduje
uznanie poprawki za nieistniejgca.

7. Zaoferowane ceny powinny uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosci Swiadczonych na
warunkach okreslonych w ofercie.

8. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

9. Rozliczenia miedzy ZamaW|aJacym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

10. W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy nalezy dotgczy¢ wiasciwe petnomocnictwo.

11. Sposéb przygotowania oferty:

o Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego
zapytania (zatgcznik nr 1),
o Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym
(zafgcznik nr 2),
¢ Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 3).
Osobg wyznaczong do kontaktéw z wykonawcami jest Sylwia Staszowska (sstaszowska@rig-stw.pl).
Informacje sg udzielane réwniez w Biurze Projektu, adres: ul. 1-go Sierpnia 26B, 37-450 Stalowa Wola.

V. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg nizej wymienione warunki:
1) posiada uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym;
2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zamdwieniem; .
3) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamodwienia, ktére bedg zaangazowane
w realizacje zadania;
4) jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zaméwienia.
2. Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcow zaréwno polskich jak i zagranicznych.
3. Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajgcg obowigzujgcy podatek VAT)
i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.
4. Sposob i termin zaptaty: Na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu
odbioru przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT.
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5. Inne elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia:

a) Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

b) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. Termin i miejsce skladania oferty

1.0Oferte w odpowiedzi na otrzymane zapytanie nalezy sktadac¢ pocztg lub osobiscie na adres Regionalna
Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia 15.03.2019 r. do
godz. 12.00 z dopiskiem ,,Oferta na zapytanie ofertowe nr 2/6.2POKL/2019- baner internetowy ”.
Oferta powinna zawierac cene brutto wyzej wymienionej ustugi.

2. W dniu 15.03.2019 r. Zamawiajgcy przeprowadzi analize ztozonych ofert.

3. Wybdr i ogtoszenie zwyciezcy niniejszego postepowania ofertowego nastgpi w dniu 18.03.2019 r.
O decyzji zamawiajgcego zostang zawiadomieni wszyscy uczestnicy postepowania.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentdow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.rig-stw.pl

VII. Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe — zlecenie zamoéwienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty.

VIII. Kryteria oceny ofert i ich waga

Ocenie zostang poddane jedynie oferty spetniajgce wszystkie wymogi formalne. Zamawiajgcy dokona
oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujgcych kryteridow:
a) Formalne:

. Minimalne wymagania dotyczgce Wykonawcy — wypetnienie zatgcznikéw 1, 2, 3 — oceniany na
zasadzie spetnia/nie speia.

. Oferty nie spetniajgce minimalnych wymogdéw zostang odrzucone.

b) Merytoryczne:

. Cena - waga procentowa kryterium — 60 %

Punkty za cene zostang przyznane wedtug nastepujacego wzoru:

Cena = (najnizsza cena brutto przedstawiona w ofercie) / (cena brutto oferty) x 60 %

. Liczba odston strony/ miesiac — 40 %

Punkty za liczbe odston strony/miesigc, zostang przyznane wedtug nastepujgcego wzoru:

Liczba odston strony/miesigc = (liczba odston strony/miesigc) / (najwieksza liczba odston strony/miesigc)
x 40 %

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w/w kryterium.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spos$rdod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po zsumowaniu
kryterium Cena oraz kryterium Liczba odston strony/ miesiac .

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

IX. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
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1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,

3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) wystepowac bedg powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym.
5) oferta bedzie niekompletna.

X. Pozostate informacje

1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez strony
postepowania informacji za pomocg poczty elektronicznej na adres: sstaszowska@rig-stw.pl ,

2. O zamodwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy zaoferujg przedmiot zamodwienia zgodny
z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajgcy dopuszcza wylgcznie skfadanie ofert obejmujgcych wykonanie catej ustugi.

5. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy cena za
wykonanie zamoéwienia jest wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczyé na realizacje
zamowienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

Informaciji szczegétowych na temat zapytania mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
Sylwia Staszowska 015 8440357
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