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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  i Budżetu Państwa

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2007-2013


Stalowa Wola, 02.12.2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR  2/2014/RPOWP II
z dnia 02.12.2014 r.

dotyczące usługi polegającej na przygotowaniu i wykonaniu materiałów promocyjno-informacyjnych wraz z projektami graficznymi w ramach projektu „Zwiększenie dostępności do pomocy zwrotnej dla przedsiębiorców poprzez dokapitalizowanie Regionalnego Funduszu pożyczkowego RIG” 
w ramach : Regionalnego programu Operacyjnego województwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

działanie 1.1 Wsparcie kapitałowe przedsiębiorczości  
Schemat A Wsparcie kapitałowe funduszy
I. Zamawiający: 
Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Adres zamawiającego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax: 015 844-03-57, email: rig@onet.pl, www.rig-stw.pl ,NIP 865-20-39-216, REGON 830374880, KRS 0000072702.

· II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i wykonanie  materiałów promocyjno-informacyjnych wraz z projektami graficznymi w ramach projektu „Zwiększenie dostępności do pomocy zwrotnej dla przedsiębiorców poprzez dokapitalizowanie Regionalnego Funduszu pożyczkowego RIG” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Budżetu Państwa według poniższej specyfikacji. 
· 2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
·  Przygotowanie i wykonanie  materiałów promocyjno-informacyjnych wraz z projektami graficznymi oraz ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego.
a) Kalendarz książkowy 2015
· liczba- 30 szt.

Parametry minimalne:
· format bloku – A4 (210 mm x 261 mm) 
· druk reklamowy tłoczony / laser (nadruk na okładce przód i tył)
· kolor okładki – do uzgodnienia
· oprawa: skóropodobna, matowa
· układ tygodniowy – 1 tydzień na dwóch stronach (cały tydzień na rozkładówce)  registry drukowane;
· kalendaria 5- języczne  (PL, GB, D, RUS, FR)

· imieniny i święta, fazy księżyca , wschody i zachody słońca, na dole kalendarium plan całego roku,

· objętość :144 strony
· papier: kalendarium  chamois 90 g/m2; 
· oprawa: szyta i klejona wzmocniona krępą; wstążka w kolorze kremowym; kapitałka w kolorze kremowym;
· perforacja narożników 
· wyklejki papier 140g/m2 dodatkowo 8 stron z mapami głównych miast w Polsce, na wyklejce z przodu mapa  Europy na wyklejce z tyłu mapa Polski;
· część dodatkowa / informacyjna: plan roczny 2014, 2015, 2016 plan urlopowy , odległości miedzy miastami, przedstawicielstwa Polski w krajach UE, ważne adresy, tel. numery kierunkowe, kalendarz stuletni, rozmiary odzieży, strefy czasowe, plan miesięczny na rok 2015 oraz na rok 2016 i skorowidz od A do Z.
b) Kalendarz biurkowy „piramidka”- 2015
· liczba -50 szt.
· wymiary – 210 mm x 115 mm
· format poziomy
· kolor wydruku– CMYK 4+0 (jednostronnie)
· gramatura-  karton -300 g, 

· wykonanie - na spirali umocowanej na dłuższym boku , kalendaria na spirali 110 mmx100 mm
· uszlachetnienie –folia błysk 1+0 (jednostronnie)
·  projekt indywidualny.

c) Kalendarz trójdzielny  na rok 2015
· liczba – 50 szt.
· format kalendarza z główką: 32.4 x 86.5 cm
· format główki: 32.4 x 23 cm
· główka wypukła (kaszerowana)
· główka lakierowana lakierem UV
· format kalendarza po złożeniu: 32.4 x 23 cm
·  format kalendarium: 30 x 15.4 cm
·  pole pod nadruk reklamowy na stopce kalendarza o wymiarach  30 x 8 cm
· możliwość druku kalendarza według indywidualnego projektu (główka indywidualna) 
· możliwość wykonania nadruku na stopce kalendarza
· projekt indywidualny kalendarza.
d)    Kalendarz książkowy kieszonkowy na rok 2015
· liczba- 50 szt.

Parametry minimalne:

· format  – A6 (8 cm x 15cm) 

· druk reklamowy – wkładka wklejana 

· kolor okładki – do uzgodnienia

· oprawa: skóropodobna, matowa

· układ tygodniowy – druk szaro bordowy; registry drukowane
· papier: kalendarium kremowy 60g/m2 ; bez wkładki z mapami
· oprawa: szyta i klejona,  wstążka,  kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; 
· kalendarz powinien zawierać numerację dni i tygodni roku oraz imiona
· część dodatkowa: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2015 i 2016, kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), część teleadresowa.
e)         Papier firmowy – 500 szt 

· liczba- 500 szt.

· format – A4

· gramatura papieru –90 g

· kolor wydruku- pełny kolor CMYK

· rodzaj papieru – biały

Treść  niezbędna do zamieszczenia na materiałach promocyjno- informacyjnych zostanie przygotowana przez Zamawiającego . 
Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania materiałów zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata  2007-2013, zgodne z dokumentem „Wytyczne Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 dla beneficjentów w zakresie informacji i promocji”  oraz informacjami zawartymi na stronie http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo_os1.
III. Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 
1. Termin realizacji: 

Realizacja zamówienia przebiegać będzie :
1) Dostarczenie gotowych materiałów promocyjno-informacyjnych  – do 23 grudnia 2014 r.  

2. Wykonawca usługi. 
Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli przepisy prawne nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców zarówno polskich jak i zagranicznych. 
Wykonawca powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).
Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (załącznik nr 2).
3. Sposób obliczenia ceny: 

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną brutto (zawierającą obowiązujący podatek VAT) i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 

4. Sposób i termin zapłaty: 
Na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu odbioru przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT. 
5. Inne elementy związane z realizacją przedmiotu zamówienia: 

a) Rozliczenia między zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN. 

b) Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty terminu składnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
IV. Miejsce oraz termin złożenia ofert: 

1.Ofertę w odpowiedzi na otrzymane zapytanie należy składać osobiście lub pocztą na adres  Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia 09.12.2014 r. godz. 12.00   z  dopiskiem „Oferta na przygotowanie i wykonanie  materiałów promocyjno-informacyjnych wraz z projektami graficznymi RPO WP II”. 
Oferta powinna zawierać cenę brutto wyżej wymienionej usługi. 
2. W dniu 10.12.2014 r. Zamawiający przeprowadzi analizę złożonych ofert. 

3. Wybór i ogłoszenie zwycięzcy niniejszego postępowania ofertowego nastąpi w dniu 10.12.2014 r. O decyzji zamawiającego zostanie powiadomiony tylko zwycięzca postępowania. 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.rig-stw.pl.

V. Tryb postępowania: zapytanie ofertowe – zlecenie zamówienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty
VI. Kryteria oceny ofert i ich waga: cena ofertowa brutto – 100%, 
VII.  Pozostałe informacje: 
1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania informacji za pomocą poczty elektronicznej na adres: mplachcinska@rig-stw.pl, mkolodziej@rig-stw.pl.
2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

3. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań zostaną odrzucone. 

4. Zamawiający dopuszcza wyłącznie składanie ofert obejmujących wykonanie całej usługi. 

5. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia oraz do unieważnienia postępowania  na każdym jego etapie bez podania przyczyny a także do pozostawienia postępowania bez wyboru ofert. 
Informacji szczegółowych na temat zapytania można uzyskać pod numerem telefonu: 015 844-03-57, Małgorzata Kołodziej, Magdalena Płachcińska.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz Ofertowy

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy:  ………………………………………………………………………..

SKŁADAM OFERTĘ CENOWĄ NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Opis
	Liczba sztuk
	Cena netto

PLN
	Cena Brutto

PLN

	1.
	Kalendarz książkowy 2015
	-format bloku – A4 (210 mm x 261 mm) 

-druk reklamowy tłoczony

-kolor okładki – do uzgodnienia

-oprawa: skóropodobna, matowa

-układ tygodniowy – 1 tydzień na dwóch stronach (cały tydzień na rozkładówce)  registry drukowane;

-kalendaria 5- języczne  (PL, GB, D, RUS, FR)

-imieniny i święta, fazy księżyca , wschody i zachody słońca, na dole kalendarium plan całego roku,

-objętość :144 strony

-papier: kalendarium  chamois 90 g/m2; 

-oprawa: szyta i klejona wzmocniona krępą; wstążka w kolorze kremowym; kapitałka w kolorze kremowym;

-perforacja narożników 

-wyklejki papier 140g/m2 dodatkowo 8 stron z mapami głównych miast w Polsce, na wyklejce z przodu mapa  Europy na wyklejce z tyłu mapa Polski;

-część dodatkowa / informacyjna: plan roczny 2014, 2015,2016 plan urlopowy , odległości miedzy miastami, przedstawicielstwa Polski w krajach UE, ważne adresy, tel. numery kierunkowe, kalendarz stuletni, rozmiary odzieży, strefy czasowe, plan miesięczny na rok 2015 oraz na rok 2016 i skorowidz od A do Z.
	30 szt.
	
	

	2.
	Kalendarz biurkowy „piramidka”- 2015

	-liczba -50 szt.

-wymiary – 210 mm x 115 mm

-format poziomy

-kolor wydruku– CMYK 4+0 (jednostronnie)

-gramatura-  karton -300 g, 

-wykonanie - na spirali umocowanej na dłuższym boku , kalendaria na spirali 110 mmx100mm
-uszlachetnienie –folia błysk 1+0 (jednostronnie)
	50 szt.
	
	

	3.
	Kalendarz trójdzielny  na rok 2015
	· liczba – 50 szt.

· format kalendarza z główką: 32.4 x 86.5 cm
· format główki: 32.4 x 23 cm
· główka wypukła (kaszerowana)
· główka lakierowana lakierem UV
· format kalendarza po złożeniu: 32.4 x 23 cm
·  format kalendarium: 30 x 15.4 cm
·  pole pod nadruk reklamowy na stopce kalendarza o wymiarach  30 x 8 cm
· możliwość druku kalendarza według indywidualnego projektu (główka indywidualna) 
· możliwość wykonania nadruku na stopce kalendarza. 

	50 szt.
	
	

	4.
	Kalendarz książkowy kieszonkowy na rok 2015


	· liczba- 50 szt.

Parametry minimalne:

· format  – A6 (8 cm x 15cm) 

· druk reklamowy – wkładka wklejana 

· kolor okładki – do uzgodnienia

· oprawa: skóropodobna, matowa

· układ tygodniowy – druk szaro bordowy; registry drukowane

· papier: kalendarium kremowy 60g/m2 ; bez wkładki z mapami

· oprawa: szyta i klejona,  wstążka,  kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; 

· kalendarz powinien zawierać numerację dni i tygodni roku oraz imiona

· część dodatkowa: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2015 i 2016, kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), część teleadresowa.

	50szt.
	
	

	5.
	Papier firmowy – 500 szt
	· liczba- 500 szt.

· format – A4

· gramatura papieru –90 g

· kolor wydruku- pełny kolor CMYK

· rodzaj papieru – biały


	500 szt
	
	

	Razem
	-
	-
	-
	
	


Cena całkowita (brutto): ……………………………………………………………...……..

Słownie : …………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że podane ceny uwzględniają wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia wraz z dostawą zamówienia do siedziby Zamawiającego.

                                                                                                      ………………………………

                                                                                                             Podpis wykonawcy

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego –Oświadczenie oferenta o braku powiązań
dot.  zapytania ofertowego nr 2/2014/RPOWP II z dnia 02.12.2014 r.

            Niniejszym oświadczam, iż składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 2/2014/RPOWP II z dnia 02.12.2014 r., wystosowane przez Regionalną Izbę Gospodarczą w Stalowej Woli (zwanym dalej „Zamawiającym”), nie posiadam żadnych wzajemnych powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

                                                         ………………………………………..

                                                                                    Data, Podpis i pieczątka oferenta
Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli


Ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola

Tel./fax. 015 844 03 57

www.rig-stw.pl, rig@onet.pl
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