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Projekt „Zmień zwyczaj – pożyczaj!”  jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Stalowa Wola, 29.08.2013 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR  6/6.2POKL/2013
z dnia 29.08.2013 r.
dotyczące usługi szkoleniowej i doradczej w ramach projektu 
„Zmień zwyczaj – pożyczaj!”
w ramach: Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia

I. Zamawiający: 
Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Adres zamawiającego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax: 015 844-03-57, email: rig@onet.pl, www.rig-stw.pl ,NIP 865-20-39-216, REGON 830374880, KRS 0000072702.

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przeprowadzenie 12 godzin szkolenia dla jednej grupy szkoleniowej, 48 godzin doradztwa indywidualnego przed rozpoczęciem działalność gospodarczej oraz 120 godzin doradztwa indywidualnego po rozpoczęciu działalności – 12 uczestników projektu „Zmień zwyczaj – pożyczaj!” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na terenie województwa podkarpackiego, miasto Stalowa Wola według poniższej specyfikacji. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
a) Przeprowadzenie 12 godzin szkolenia w ciągu dwóch dni dla 12 osób z następujących zakresów tematycznych: aspekty prawne prowadzenia działalności – 4 godziny, finanse mikrofirmy – 4 godziny i marketing – 4 godziny oraz opracowanie skryptu, który składa się minimum z 30 stron. Przy czym 1 godzina szkolenia to 45 minut. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do stosowania się do wytycznych dotyczących oznaczania projektów zgodnie z obowiązującym dokumentem „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” 
b) Przeprowadzenie 48 godzin doradztwa indywidualnego przed zarejestrowaniem działalności gospodarczej (4 godziny dla jednej osoby) w ciągu dwóch tygodni obejmującego taką tematykę jak: formy opodatkowania, rejestrowanie firmy, obowiązki sprawozdawcze do ZUS i US, przygotowanie biznes planu. Czas poświęcony na w/w zagadnienia uzależniony będzie od indywidualnych potrzeb uczestników. Ponadto dopuszcza się możliwość przeprowadzenie niniejszego doradztwa w odstępach czasowych. Przy czym 1 godzina doradztwa to 60 minut.

c) Przeprowadzenie 120 godzin doradztwa indywidualnego (10 godzin dla jednej osoby) w ciągu 12 miesięcy od momentu założenie działalności gospodarczej przez uczestnika projektu, obejmującego taką tematykę jak: rozliczanie pożyczek, finanse, marketing, prawo pracy i itp. (pozostałe tematy związane z prowadzeniem działalności). Czas poświęcony na w/w zagadnienia uzależniony będzie od indywidualnych potrzeb uczestników. Ponadto dopuszcza się możliwość przeprowadzenie niniejszego doradztwa w odstępach czasowych. Przy czym 1 godzina doradztwa to 60 minut.

Zamawiający informuje, iż uczestnikami szkoleń i doradztwa będą osoby z terenu województwa podkarpackiego zamierzające rozpocząć działalność gospodarczą.

III. Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 
1. Termin realizacji: 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia:
a) przeprowadzenie szkolenia do 31.10.2013r,
b) przeprowadzenie doradztwa indywidualnego przed rozpoczęciem działalności do 31.10.2013 r.
c) przeprowadzenie doradztwa indywidualnego po założeniu działalności  do 31.12.2014 r.
2. Wykonawca usługi.
Wykonanie usługi nastąpi na podstawie umowy zlecenie.
Wykonawca posiada niezbędne wykształcenie, wiedzę i doświadczenie w zakresie składanej oferty (tematy podane w pkt. II.2). Minimum 20 godzin doradztwa/szkolenia przeprowadzonego dla osób rozpoczynających lub prowadzących własną działalność gospodarczą (weryfikacja na podstawie umowy, referencji dołączonych do składanej oferty).
Wykonawca posiada uprawnienia do wykonania zamówienia.

Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców zarówno polskich jak i zagranicznych. 
Wykonawca powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).

Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (załącznik nr 2).
3. Sposób obliczenia ceny:
Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną końcową i zawiera wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia (w tym dojazdy, noclegi, czas poświęcony na opracowanie skryptu).
4. Sposób i termin zapłaty:

Na podstawie dokumentu księgowego (faktura VAT, rachunek), w terminie 30 dni od dnia podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru kompletu dokumentów szkoleniowych, przelewem na wskazany rachunek bankowy. W przypadku doradców cykl rozliczeniowy miesięczny.
5. Inne elementy związane z realizacją przedmiotu zamówienia:
a) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN.
b) Dopuszcza się możliwość składania ofert cząstkowych – na poszczególne tematy.
c) Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty terminu składnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IV. Miejsce oraz termin złożenia ofert: 

1.Ofertę w odpowiedzi na otrzymane zapytanie należy składać osobiście lub pocztą na adres  Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia 11.09.2013 r. godz. 13.00   z  dopiskiem „Oferta na świadczenie usług szkoleniowych i doradczych  – 6/6.2POKL/2013”. 
Oferta powinna zawierać cenę brutto wyżej wymienionej usługi. 
2. W dniu 11.09.2013 r. Zamawiający przeprowadzi analizę złożonych ofert. 

3. Wybór i ogłoszenie zwycięzcy niniejszego postępowania ofertowego nastąpi w dniu 12.09.2013 r.  
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.rig-stw.pl.

V. Tryb postępowania: zapytanie ofertowe – zlecenie zamówienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty
VI. Kryteria oceny ofert i ich waga: cena ofertowa brutto (dla poszczególnych tematów) – 100% 
VII.  Pozostałe informacje: 
1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania informacji za pomocą poczty elektronicznej na adres: kkarczewska@rig-stw.pl.
2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

3. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań zostaną odrzucone. 

4. Zamawiający dopuszcza wyłącznie składanie ofert obejmujących wykonanie całej usługi. 

5. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia oraz do unieważnienia postępowania  na każdym jego etapie bez podania przyczyny a także do pozostawienia postępowania bez wyboru ofert. 
Informacji szczegółowych na temat zapytania można uzyskać pod numerem telefonu: 015 844 03 57 Katarzyna Karczewska.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz Ofertowy

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy:  ………………………………………………………………………..

SKŁADAM OFERTĘ CENOWĄ NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Opis
	Cena brutto za godzinę usługi

(w PLN)

	1.
	Przeprowadzenie szkolenia oraz opracowanie skryptu
	Tematy
	Tak*
	Nie*
	

	
	
	Aspekty prawne prowadzenia działalności gospodarczej
	
	
	

	
	
	Finanse mikrofirmy
	
	
	

	
	
	Marketing
	
	
	

	2.
	Przeprowadzenie doradztwa indywidualnego przed zarejestrowaniem działalności gospodarczej
	Tematy
	Tak*
	Nie*
	

	
	
	Formy opodatkowania
	
	
	

	
	
	Rejestrowanie firmy
	
	
	

	
	
	Obowiązki sprawozdawcze
	
	
	

	3.
	Przeprowadzenie doradztwa indywidualnego po zarejestrowaniu działalności gospodarczej
	Tematy
	Tak*
	Nie*
	

	
	
	Rozliczanie pożyczek 
	
	
	

	
	
	Finanse
	
	
	

	
	
	Marketing
	
	
	

	
	
	Prawo pracy i itp. (pozostałe tematy związane z prowadzeniem działalności gospodarczej)
	
	
	


* Zaznaczyć X tematy objęte złożoną ofertą.
Cena brutto za godzinę usługi: …………………………………………………………….
Słownie : …………………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE:

1. Oświadczamy, że cena ofertowa zawiera wszystkie niezbędne koszty do realizacji przedmiotu zamówienia wraz z dostawą do siedziby zamawiającego.

2. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania.

3. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomiczno – finansowej zapewniającej wykonanie zadania.

4. Oświadczamy, o braku naruszenia praw osób trzecich przy wykonaniu projektu przedmiotu zapytania ofertowego.

5. Dokumenty i informacje składające się na ofertę są zgodne z prawdą i stanem na dzień złożenia oferty.

6. Informacje o firmie potrzebne do zawarcia umowy:

Nazwa firmy : …………………………………………………………………………………………………

Adres firmy : ul……………………………………………..nr……………………lok………………………

Kod :………………………………………. Miejscowość :……………………………………………………

Podstawa działalności : wpis do ………………………………………………………………………………

Pod numerem ………………………………………………………………………………………………….

W oddziale……………………………………………………………………………………..........................

Miejscowość ………………….nr NIP ………………………… nr REGON ……………………………….

Osoba upoważniona do podpisania umowy …………………………………………………………………..

                                                                                                                       ………………………………………… 

czytelny podpis osoby uprawnionej 

do reprezentowania Wykonawcy 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego –Oświadczenie oferenta o braku powiązań
dot.  zapytania ofertowego nr 6/6.2POKL/2013
z dnia 29.08.2013 r.

            Niniejszym oświadczam, iż składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowego nr 6/6.2POKL/2013 z dnia 29.08.2013 r., wystosowane przez Regionalną Izbę Gospodarczą w Stalowej Woli (zwanym dalej „Zamawiającym”), nie posiadam żadnych wzajemnych powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

                                                         ………………………………………..

                                                                                    Data, Podpis i pieczątka oferenta
Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli


Ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola

Tel./fax. 015 844 03 57

www.rig-stw.pl, rig@onet.pl
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