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Fundusze Europejskie – dla Rozwoju Polski Wschodniej

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013


Stalowa Wola, 16.10.2013 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR  10/BGK/PG/2013
z dnia 16.10.2013 r.
dotyczące usługi polegającej na zaprojektowaniu i przygotowaniu materiałów informacyjno-promocyjnych wraz z projektami graficznymi w ramach projektu „Reporęczenia i pożyczki szansą na zwiększenie finansowania zewnętrznego MSP. Instrumenty wsparcia funduszy poręczeniowych i pożyczkowych 
w Polsce Wschodniej”
w ramach: Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013

działanie I.2 Instrumenty inżynierii finansowej
PRODUKT FINANSOWY – POŻYCZKA GLOBALNA
I. Zamawiający: 
Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli
Adres zamawiającego: ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola, telefon/fax: 015 844-03-57, email: rig@onet.pl, www.rig-stw.pl ,NIP 865-20-39-216, REGON 830374880, KRS 0000072702.

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zaprojektowaniu i przygotowaniu materiałów informacyjno-promocyjnych wraz z projektami graficznymi w ramach projektu „Reporęczenia i pożyczki szansą na zwiększenie finansowania zewnętrznego MSP. Instrumenty wsparcia funduszy poręczeniowych i pożyczkowych w Polsce Wschodniej” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego według poniższej specyfikacji. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Przygotowanie i wykonanie materiałów informacyjno-promocyjnych wraz z projektami graficznymi oraz ich dostarczenie do siedziby Zamawiającego.
a) kalendarz książkowy kieszonkowy personalizowany
· liczba- 20 szt.
Parametry minimalne:
· format – A6 (8 cm. x 15 cm) z gumką
· personalizacja – imię i nazwisko na okładce, logotypy 

· druk reklamowy tłoczony

· kolor okładki – do uzgodnienia
· oprawa: skóropodobna, matowa
· układ tygodniowy - druk szaro-bordowy; registry drukowane;

· papier: kalendarium  kremowy 60 g/m2; bez wkładki z mapami;

· oprawa: szyta i klejona; wstążka w kolorze szarym; kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; na wyklejce mapa administracyjna Polski z kodem paskowym;

· kalendarz powinien zawierać  numerację dni i tygodni roku oraz imiona

· część dodatkowa / informacyjna: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2014, planer 2015 (I kwartał lub więcej), kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, rocznice ślubów, telefoniczne numery kierunkowe w UE, dopuszczalne prędkości w Europie, podstawowe dane krajów UE, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), podstawowe informacje dot. selektywnej zbiórki odpadów, część teleadresowa;
a) kalendarz książkowy kieszonkowy
· liczba- 50 szt.
Parametry minimalne:
· format – A6 (8 cm. x 15 cm) 
· druk reklamowy tłoczony – logotypy na okładce
· kolor okładki – mix kolorów
· oprawa: skóropodobna, matowa
· układ tygodniowy - druk szaro-bordowy; registry drukowane;

· papier: kalendarium  kremowy 60 g/m2; bez wkładki z mapami;

· oprawa: szyta i klejona; wstążka w kolorze szarym; kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; na wyklejce mapa administracyjna Polski z kodem paskowym;

· kalendarz powinien zawierać  numerację dni i tygodni roku oraz imiona

· część dodatkowa / informacyjna: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2014, planer 2015 (I kwartał lub więcej), kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, rocznice ślubów, telefoniczne numery kierunkowe w UE, dopuszczalne prędkości w Europie, podstawowe dane krajów UE, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), podstawowe informacje dot. selektywnej zbiórki odpadów, część teleadresowa;
c) kalendarz ścienny trójdzielny
· ilość – 70 szt.
Parametry minimalne:

· kalendarium: trzy oddzielne bloczki (31 x 15 cm), doklejone do pleców; miesiąc bieżący wyróżniony kolorystycznie; podwójne imiona, bieżąca numeracja tygodni;
· nadruk reklamowy na  tzw. „główce” kalendarza
· papier: główka - karton 230 g/m2; plecy - karton 300 g/m2; kalendarium - papier offset 90 g/m2;

· druk: główka - jednostronny barwny + lakier UV błysk; kalendarium - jednostronny, barwny;
· kolor wydruku reklamowego – kolor pełny CMYK
· pasek regulowany z czerwonym okienkiem;
· kalendarz ścienny z całoroczną główką i zrywanymi kartami kalendarium;

· główka - format: 33 x 20 cm; oprawiona z efektem wypukłości, doklejona do pleców;
d) pieczątka automatyczna typu Colop Printer 20 z gumką wraz z wykonaniem
Parametry minimalne:

· Kolor tuszu – czarny

· Ilość – 1 szt. 

e) gumka do pieczątki automatycznej typu Colop Printer 20
· ilość – 1 szt. 

Treść  niezbędna do zamieszczenia na kalendarzach zostanie przygotowana przez Zamawiającego . 
Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania materiałów zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013, zgodne z dokumentem „Zasady promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej” (http://www.polskawschodnia.gov.pl/ZPFE/Documents/Zasady_promocji_PORPW_podrecznik_12_2010.pdf) 

Wzory logotypów: http://www.polskawschodnia.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx.
III. Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 
1. Termin realizacji: 

Realizacja zamówienia przebiegać będzie :
1) Dostarczenie gotowych materiałów  – do 31 października 2013 r.  

2. Wykonawca usługi. 
Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli przepisy prawne nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców zarówno polskich jak i zagranicznych. 
Wykonawca powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).
Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (załącznik nr 2).
3. Sposób obliczenia ceny: 

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną brutto (zawierającą obowiązujący podatek VAT) i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 

4. Sposób i termin zapłaty: 
Na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu odbioru przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT. 
5. Inne elementy związane z realizacją przedmiotu zamówienia: 

a) Rozliczenia między zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN. 

b) Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty terminu składnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
IV. Miejsce oraz termin złożenia ofert: 

1.Ofertę w odpowiedzi na otrzymane zapytanie należy składać osobiście lub pocztą na adres  Regionalna Izba Gospodarcza, ul. 1-go Sierpnia 26 b, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia 23.10.2013 r. godz. 13.00   z  dopiskiem „Oferta na przygotowanie i wykonanie materiałów promocyjno-informacyjnych wraz z projektami graficznymi”. 
Oferta powinna zawierać cenę brutto wyżej wymienionej usługi. 
2. W dniu 23.10.2013 r. Zamawiający przeprowadzi analizę złożonych ofert. 

3. Wybór i ogłoszenie zwycięzcy niniejszego postępowania ofertowego nastąpi w dniu 24.10.2013 r. O decyzji zamawiającego zostanie powiadomiony tylko zwycięzca postępowania. 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.rig-stw.pl.

V. Tryb postępowania: zapytanie ofertowe – zlecenie zamówienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty
VI. Kryteria oceny ofert i ich waga: cena ofertowa brutto – 100%, 
VII.  Pozostałe informacje: 
1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania informacji za pomocą poczty elektronicznej na adres: jkozlowska@rig-stw.pl.
2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

3. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań zostaną odrzucone. 

4. Zamawiający dopuszcza wyłącznie składanie ofert obejmujących wykonanie całej usługi. 

5. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia oraz do unieważnienia postępowania  na każdym jego etapie bez podania przyczyny a także do pozostawienia postępowania bez wyboru ofert. 
Informacji szczegółowych na temat zapytania można uzyskać pod numerem telefonu: 015 844-03-57,
 Joanna Kozłowska-Sarwa
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz Ofertowy

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy:  ………………………………………………………………………..

SKŁADAM OFERTĘ CENOWĄ NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

	Lp
	Nazwa artykułu
	Opis
	Liczba sztuk

(a)
	Cena jednostkowa

netto

PLN

(b)
	Cena jednostkowa Brutto

PLN

(c)
	Wartość Brutto PLN 

(a x c)

	1.
	kalendarz książkowy kieszonkowy personalizowany
	Parametry minimalne:

· format – A6 (8 cm. x 15 cm) z gumką

· personalizacja – imię i nazwisko na okładce, logotypy 

· druk reklamowy tłoczony

· kolor okładki – do uzgodnienia

· oprawa: skóropodobna, matowa

· układ tygodniowy - druk szaro-bordowy; registry drukowane;

· papier: kalendarium  kremowy 60 g/m2; bez wkładki z mapami;

· oprawa: szyta i klejona; wstążka w kolorze szarym; kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; na wyklejce mapa administracyjna Polski z kodem paskowym;

· kalendarz powinien zawierać  numerację dni i tygodni roku oraz imiona

· część dodatkowa / informacyjna: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2014, planer 2015 (I kwartał lub więcej), kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, rocznice ślubów, telefoniczne numery kierunkowe w UE, dopuszczalne prędkości w Europie, podstawowe dane krajów UE, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), podstawowe informacje dot. selektywnej zbiórki odpadów, część teleadresowa
	20 szt.
	
	
	

	2.
	kalendarz książkowy kieszonkowy
	· format – A6 (8 cm. x 15 cm) 

· druk reklamowy tłoczony – logotypy na okładce

· kolor okładki – mix kolorów

· oprawa: skóropodobna, matowa

· układ tygodniowy - druk szaro-bordowy; registry drukowane;

· papier: kalendarium  kremowy 60 g/m2; bez wkładki z mapami;

· oprawa: szyta i klejona; wstążka w kolorze szarym; kapitałka w kolorze kremowym;

· bez stopki wydawniczej; na wyklejce mapa administracyjna Polski z kodem paskowym;

· kalendarz powinien zawierać  numerację dni i tygodni roku oraz imiona

· część dodatkowa / informacyjna: dane personalne, skrócone kalendarium roku bieżącego, poprzedniego i następnego, święta międzynarodowe, planer 2014, planer 2015 (I kwartał lub więcej), kalendarz wieczny, święta ruchome w kilku następnych latach, rocznice ślubów, telefoniczne numery kierunkowe w UE, dopuszczalne prędkości w Europie, podstawowe dane krajów UE, informacje techniczne (jednostki miar, przeliczniki), podstawowe informacje dot. selektywnej zbiórki odpadów, część teleadresowa;
	50 szt.
	
	
	

	3.
	Kalendarz ścienny trójdzielny 
	· kalendarium: trzy oddzielne bloczki (31 x 15 cm), doklejone do pleców; miesiąc bieżący wyróżniony kolorystycznie; podwójne imiona, bieżąca numeracja tygodni;

· nadruk reklamowy na  tzw. „główce” kalendarza

· papier: główka - karton 230 g/m2; plecy - karton 300 g/m2; kalendarium - papier offset 90 g/m2;

· druk: główka - jednostronny barwny + lakier UV błysk; kalendarium - jednostronny, barwny;

· kolor wydruku reklamowego – kolor pełny CMYK

· pasek regulowany z czerwonym okienkiem;

· kalendarz ścienny z całoroczną główką i zrywanymi kartami kalendarium;

· główka - format: 33 x 20 cm; oprawiona z efektem wypukłości, doklejona do pleców;
	70 szt.
	
	
	

	4.
	 pieczątka automatyczna typu Colop Printer 20 z gumką wraz z wykonaniem
	Kolor tuszu - czarny
	1 szt.
	
	
	

	5.
	Gumka do pieczątki automatycznej typu Colop Printer 20
	
	1 szt.

	
	
	

	Razem:
	
	
	


Cena całkowita (brutto): ……………………………………………………………...……..
Słownie : …………………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE:

1. Oświadczamy, że cena ofertowa zawiera wszystkie niezbędne koszty do realizacji przedmiotu zamówienia wraz z dostawą do siedziby zamawiającego.

2. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania.

3. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomiczno – finansowej zapewniającej wykonanie zadania.

4. Oświadczamy, o braku naruszenia praw osób trzecich przy wykonaniu projektu przedmiotu zapytania ofertowego.

5. Dokumenty i informacje składające się na ofertę są zgodne z prawdą i stanem na dzień złożenia oferty.

6. Informacje o firmie potrzebne do zawarcia umowy:

Nazwa firmy : …………………………………………………………………………………………………

Adres firmy : ul……………………………………………..nr……………………lok………………………

Kod :………………………………………. Miejcowośc :……………………………………………………

Podstawa działalności : wpis do ………………………………………………………………………………

Pod numerem ………………………………………………………………………………………………….

W oddziale……………………………………………………………………………………..........................

Miejscowość ………………….nr NIP ………………………… nr REGON ……………………………….

Osoba upoważniona do podpisania umowy …………………………………………………………………..
                                                                                                                       ………………………………………… 

czytelny podpis osoby uprawnionej 

do reprezentowania Wykonawcy 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego –Oświadczenie oferenta o braku powiązań
dot.  zapytania ofertowego nr 10/BGK/PG/2013 z dnia 16.10.2013 r.

            Niniejszym oświadczam, iż składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 10/BGK/PG/2013 z dnia 16.10.2013 r., wystosowane przez Regionalną Izbę Gospodarczą w Stalowej Woli (zwanym dalej „Zamawiającym”), nie posiadam żadnych wzajemnych powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

                                                         ………………………………………..

                                                                                    Data, Podpis i pieczątka oferenta
	Regionalna Izba Gospodarcza

ul. 1-go Sierpnia 26b


37-450 Stalowa Wola
	tel./fax 15 844 03 57

www.rig-stw.pl
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